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Д О Л Ж Н О С Т Н А Я  И Н С Т Р У К Ц И Я  

« О т в е т с т в е н н ы й  з а  о р га н и за ц и ю  о б р а б о т к и  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х »

Н а с т о я щ а я  д о л ж н о с т н а я  и н с т р у к ц и я  р а зр а б о т а н а  и  у т в е р ж д е н а  в  с о о т в е т с т в и и  с 

п о л о ж е н и я м и  Т р у д о в о го  к о д е к с а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , Ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  о т  2 7 .0 7 .2 0 0 6  №  

1 52 -Ф З  «О  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х »  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к т о в , р е г у л и р у ю щ и х  т р у д о в ы е  

п р а в о о т н о ш е н и я  в  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и .

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. О т в е т с т в е н н ы й  з а  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  М Б О У  Д О  Ц Д О  (н а и м е н о в а н и е  

р а б о т о д а т е л я )  (д а л е е  - Р а б о т н и к )  п о  ад р ес у : П е р м с к и й  к р а й , г .К р а с н о в ш и р е с к , у л . К у й б ы ш е в а , 

д . 11, о т н о с и т с я  к  к а т е г о р и и  сп е ц и а л и с т о в .

1.2. Р а б о т н и к  н а зн а ч а е т с я  и  о с в о б о ж д а е т с я  о т  р а б о т ы  п р и к а зо м  р у к о в о д и т е л я  

Р а б о т о д а т е л я  и з  л и ц  с  в ы с ш и м  п р о ф е с с и о н а л ь н ы м  о б р а зо в а н и е м  и  с т а ж е м  р а б о т ы  в  о б л а с т и  

о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  н е  м е н е е  т р е х  л ет .

1.3. Р а б о т н и к  п о д ч и н я е т с я  н е п о с р е д с т в е н н о  д и р е к т о р у  М Б О У  Д О  Ц Д О .

1.4. Р а б о т н и к  в  с в о е й  д е я т е л ь н о с т и  р у к о в о д с т в у е т с я :

- з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и ;

- У с т а в о м  Р а б о т о д а т е л я ;

- П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а  и  д р у г и м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

а к та м и ;

- т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  с  Р а б о т о д а т е л е м  и  н а с т о я щ е й  д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й .

1.5. Р а б о т н и к  д о л ж е н  зн ат ь : р у к о в о д я щ и е  м а т е р и а л ы  п о  о р г а н и за ц и и  т р у д а  и  у п р а в л е н и я  

п р о и зв о д с т в о м ; т р у д о в о е  за к о н о д а т е л ь с т в о ; д о к у м е н т ы , о п р е д е л я ю щ и е  п о л и т и к у  О п е р а т о р а  в 

о т н о ш е н и и  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , л о к а л ь н ы х  а к т о в  п о  в о п р о с а м  о б р а б о т к и  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , а  т а к ж е  л о к а л ь н ы е  ак ты , у с т а н а в л и в а ю щ и е  п р о ц е д у р ы , н а п р а в л е н н ы е  

н а  п р е д о т в р а щ е н и е  и  в ы я в л е н и е  н а р у ш е н и й  за к о н о д а т е л ь с т в а  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и , 

у с т р а н е н и е  п о с л е д с т в и й  т а к и х  н а р у ш е н и й ; м е т о д ы  п р и м е н е н и я  п р а в о в ы х , о р г а н и за ц и о н н ы х  и  

т е х н и ч е с к и х  м е р  п о  о б е с п е ч е н и ю  б е зо п а с н о с т и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ; м е р ы  о с у щ е с т в л е н и я  

в н у т р е н н е го  к о н т р о л я  и  (и л и ) а у д и т а  с о о т в е т с т в и я  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ; п о р я д о к  

о ц е н к и  в р е д а , к о т о р ы й  м о ж е т  б ы т ь  п р и ч и н е н  с у б ъ е к т а м  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  сл у ч ае  

н а р у ш е н и я  Ф е д е р а л ь н о г о  за к о н а , с о о т н о ш е н и е  у к а за н н о г о  в р е д а  и  п р и н и м а е м ы х  о п е р а т о р о м  

м е р , н а п р а в л е н н ы х  н а  о б е с п е ч е н и е  в ы п о л н е н и я  о б я за н н о с т е й , п р е д у с м о т р е н н ы х  н а с т о я щ и м  

Ф е д е р а л ь н ы м  за к о н о м ; а л г о р и т м  о зн а к о м л е н и я  р а б о т н и к о в  О п е р а т о р а , н е п о с р е д с т в е н н о  

о с у щ е с т в л я ю щ и х  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , с  п о л о ж е н и я м и  за к о н о д а т е л ь с т в а  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , в  т о м  ч и с л е  т р е б о в а н и я м и  к  за щ и т е  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , д о к у м е н т а м и , о п р е д е л я ю щ и м и  п о л и т и к у  о п е р а т о р а  в  о т н о ш е н и и  

о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , л о к а л ь н ы м и  а к т а м и  п о  в о п р о с а м  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х , и  (и л и )  о б у ч е н и е  у к а за н н ы х  р а б о т н и к о в ; о р га н и за ц и ю  т р у д а  и  у п р а в л е н и я ; м е т о д ы  

у ч е т а  к а д р о в ; п о р я д о к  р а зр а б о т к и  н о р м а т и в н ы х  м а т е р и а л о в  д л я  за щ и т ы  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ; 

о с н о в ы  т е х н о л о г и и  п р о и зв о д с т в а ; п е р е д о в о й  о т е ч е с т в е н н ы й  и  з а р у б е ж н ы й  о п ы т  в  о б л а с т и  

о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .



1.6. О со бы е  у с л о ви я  д о п у ск а  к  работе: п р о х о ж д ен и е  о б я зател ьн ы х  п р ед вар и т ел ьн ы х  (при 

п о сту п л ен и и  н а  р аб оту ) и  п ер и о д и ч еск и х  м ед и ц и н с к и х  о см о тр о в  (об след о ван и й ), а  так ж е  

вн ео ч ер ед н ы х  м ед и ц и н ск и х  о см отр ов  (о б сл едо ван и й ) в  п о р ядк е, у стан о вл ен н о м  

д е й ству ю щ и м и  зак о н о д ател ьн ы м и  и  н ор м ати вн о -п р аво вы м и  актам и , п р о х о ж д ен и е  Р аб о тн и к о м  

и н стр у к таж а  по  тех н и к е  б езо п асн о сти  н а  р аб о ч ем  м есте.

2. ФУНКЦИИ РАБОТНИКА

2.1. О рган и зо вы вать  п р и н яти е  п р аво вы х , о р ган и зац и о н н ы х  и  тех н и ч еск и х  м ер  д л я  

о б есп еч ен и я защ и ты  п е р со н ал ьн ы х  д ан н ы х  о т  н епр аво м ер н о го  и л и  слу ч ай н о го  д о с ту п а  к  ним , 

и х  у н и ч то ж ени я , и зм ен ен и я , б л ок и р о ван и я , к о пи р о ван и я , п ред о ставл ен и я , р а сп р о стр ан ен и я , а 

так ж е  о т и н ы х  н епр аво м ер н ы х  д ействий .

2.2. О рган и зо вы вать  и  о су щ ествлять вн у тр ен н и й  к о н тр о л ь  з а  со б лю д ен и ем  

у п о л н о м о ч ен н ы м и  н а  о б р аб отк у  п е р со н ал ьн ы х  д а н н ы х  тр е б о ван и й  зак о н о д ател ьства  

Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  в  о бл асти  п ер со н ал ьн ы х  д ан н ы х , в то м  ч и сл е  тр еб о ван и й  к  защ и те  

п ер со н ал ьн ы х  д анн ы х .

2.3 . О рган и зо вы вать  д о вед ен и е  до  свед ен и я  у п о л н о м о ч ен н ы х  н а  о б р аб о тк у  п ер со н ал ьн ы х  

д а н н ы х  п о л о ж ен и й  зак о н о д ател ьства  Р о сси й ск о й  Ф едер ац и и  в  о б л асти  п е р со н ал ьн ы х  д анн ы х , 

л о к ал ьн ы х  ак то в  по воп р о сам  о бр аб о тки  п е р со н ал ь н ы х  д ан н ы х , тр еб о ван и й  к  защ и те  

п ер со н ал ьн ы х  д анн ы х .

2.4. О р ган изо вы вать  п р и ем  и  о б р аб отк у  о б р а щ ен и й  и  зап р о со в  су б ъ ек то в  п ерсо н ал ьн ы х  

д ан н ы х  и л и  и х  п р ед стави тел ей , а  так ж е  о су щ ествл ять  к о нтр о л ь  з а  п р и ем о м  и  о бр аб о тко й  так и х  

о б р ащ ен и й  и  зап р осов .

2.5 . В  сл уч ае  н ар у ш ен и я  тр еб о ван и й  к  защ и те  п ер со н ал ьн ы х  д а н н ы х  п р и н и м ать  

н ео б х од и м ы е м ер ы  п о  восстан о вл ен и ю  н ару ш ен н ы х  п р ав  су б ъ ек тов  п ер со н ал ь н ы х  данн ы х .

2.6 . О су щ ествл ять  вн у тр ен н и й  к о н тр ол ь з а  со бл ю д ен и ем  о п ер ато р о м  и  его  р а б о тн и к ам и  

зак о н о д а тел ьс тва  Р о сси й ск о й  Ф едер ац и и  о п ер со н ал ьн ы х  д ан н ы х , в  то м  ч и сл е  тр еб о ван и й  к 

защ и те  п ер со н ал ьн ы х  д анн ы х .

2.7 . Д о во д и ть  д о  свед ен и я  р аб о тн и к о в  о п е р ато р а  п о л о ж ен и я  зак о н о д ат ел ь ств а  Р о сси й ск о й  

Ф ед ерац ии  о п е р со н ал ь н ы х  д ан н ы х , л о к ал ьн ы х  акто в п о  воп р о сам  о б р аб о тк и  п ерсо н ал ьн ы х  

д ан н ы х, тр еб о ва н и й  к  защ и те  п ер со н ал ьн ы х  дан н ы х.

2.8 . Б л о к и р о вать  н епр аво м ер н о  о бр аб аты ваем ы е п е р со н ал ьн ы е  д а н н ы е, п р ек ращ ать  

о б р аб о тк у  п е р со н ал ьн ы х  д ан н ы х  в  со ответстви и  с зак о н о д ател ьство м  Р о сси й с к о й  Ф едерац ии .

2.9 . У вед о м л ять  су б ъ ек то в  п ер со н ал ьн ы х  д ан н ы х  об  у стр а н е н и и  д о п у щ е н н ы х  н ару ш ен и й  

п р и  о б р або тке  и х  п е р со н ал ь н ы х  д анн ы х .

2 .10 . П ро во д и ть  о ценк у вр еда , к о то р ы й  м о ж ет  б ы ть п р и ч и н ен  су бъ ек там  п ер со н ал ьн ы х  

д ан н ы х  в  сл у чае  н ар у ш ен и я  зак о н о д а тел ьст ва  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  о п ер со н ал ь н ы х  д анн ы х , 

со отн о ш ен и я  у к азан н о го  вр е д а  и п ри н и м аем ы х  о п ер ато р о м  м ер , н ап р ав л е н н ы х  н а  обесп ечен ие  

вы п о л н ен и я  о бязан н о стей , п ред у см о тр ен н ы х  зак о н о д ател ьство м  Р о сси й ск о й  Ф едер ац и и  в 

о б л асти  о б р аб о тк и  и  защ и ты  п ер со н ал ьн ы х  дан н ы х.

2 .11 . У ч аство вать  в р ассм о тр ен и и  п р о е к то в  р еш ен и й  по воп р о сам  сво ей  к о м п етенц и и .

2 .12 . Р у к о во д и т  п о д ч и н ен н ы м и  и  к о о р д и н и р о вать  д е ятел ьн о сть  стр у к ту р ны х  

п о д р азд ел ен и й  п р ед п р и яти я  в о б л асти  о б раб о тк и  п ер со н ал ьн ы х  д ан н ы х .

3. ПРАВА РАБОТНИКА

Р аб о тн и к  и м еет  право:

3.1. Н а  п р ед о ставл ен и е  ем у  р аб о ты , о б у с л о вл ен н о й  тр у до вы м  д ого во р о м .

3.2. Р аб о ч ее  м есто , со о тветству ю щ ее  го су д ар ствен н ы м  н о р м ати вн ы м  тр еб о в ан и я м  о х р ан ы  

тр у д а  и  у сло виям , п р е д у см о тр ен н ы м  к о лл ек ти вн ы м  д о говор ом .

3.3. С во евр ем ен н у ю  и  в п о л н о м  о бъем е  вы п л ату  зар аб о тн о й  пл аты  в со о тветстви и  со  своей  

к вал и ф и к ац и ей , сло ж н о стью  тр уда , к о ли ч ество м  и  к ач ество м  вы п о л н е н н о й  р або ты .

3.4. О тды х, о бесп еч и ваем ы й  у стан о вл ен и ем  н о р м а л ьн о й  п р о д о л ж и тел ьн о ст и  р аб оч его



в р е м е н и , с о к р а щ е н н о г о  р а б о ч е го  в р е м е н и  д л я  о т д е л ь н ы х  п р о ф е с с и й  и  к а т е г о р и й  р а б о т н и к о в , 

п р е д о с т а в л е н и е м  е ж е н е д е л ь н ы х  в ы х о д н ы х  д н е й , н е р а б о ч и х  п р а зд н и ч н ы х  д н е й , о п л а ч и в а е м ы х  

е ж е г о д н ы х  о т п у ск о в .

3 .5 . П о л н у ю  д о с т о в е р н у ю  и н ф о р м а ц и ю  о б  у с л о в и я х  т р у д а  и  т р е б о в а н и я х  о х р а н ы  т р у д а  н а  

р а б о ч е м  м е ст е .

3 .6 . З а щ и т у  с в о и х  т р у д о в ы х  п р ав , с в о б о д  и  з а к о н н ы х  и н т е р е с о в  в с е м и  н е  з а п р е щ е н н ы м и  

за к о н о м  с п о с о б а м и .

3 .7 . В о зм е щ е н и е  в р е д а , п р и ч и н е н н о г о  ем у  в  с в я зи  с  и с п о л н е н и е м  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й , 

и  к о м п е н с а ц и ю  м о р а л ь н о г о  в р е д а  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н ам и .

3 .8 . О б я за т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  в  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  

за к о н а м и .

3 .9 . П о в ы ш е н и е  с в о е й  к в а л и ф и к а ц и и .

3 .10 . О зн а к о м л е н и е  с  п р о е к т а м и  р е ш е н и й  р у к о в о д и т е л я , к а с а ю щ и м и с я  ег о  д е я т е л ь н о с т и .

3 .1 1 . П р е д с т а в л е н и е  н а  р а с с м о т р е н и е  р у к о в о д и т е л я  п р е д л о ж е н и й  п о  в о п р о с а м  

д е я т е л ь н о с т и  о р га н и за ц и и .

3 .1 2 . П о л у ч е н и е  о т  р а б о т н и к о в  о р г а н и за ц и и  и н ф о р м а ц и и , н е о б х о д и м о й  д л я  

о с у щ е с т в л е н и я  с в о е й  д е я т е л ь н о с т и .

3 .1 3 . О б ъ е д и н е н и е , в к л ю ч а я  п р а в о  н а  с о зд а н и е  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  с о ю зо в  и  в с т у п л е н и е  в  

н и х  д л я  за щ и т ы  с в о и х  т р у д о в ы х  п р ав , св о б о д  и  з а к о н н ы х  и н т е р е с о в .

3 .1 4 . В за и м о д е й с т в и е  с  д р у г и м и  п о д р а зд е л е н и я м и  Р а б о т о д а т е л я  д л я  р е ш е н и я  

о п е р а т и в н ы х  в о п р о с о в  с в о е й  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и .

3 .1 5 . Д о с т у п  к  и н ф о р м а ц и и , к а с а ю щ е й с я  о б р а б о т к и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

3 .1 6 . Н е о т л о ж н о е  п р и н я т и е  м е р  п о  з а щ и т е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

4. ОБЯЗАННОСТИ РАБОТНИКА

4 .1 . Р а б о т н и к  о б я за н :

- в ы п о л н я т ь  р а б о т у  в  с о о т в е т с т в и и  со  с в о е й  к в а л и ф и к а ц и е й , д о л ж н о с т н ы м и  

и н с т р у к ц и я м и , с л у ж е б н ы м и  и  д о л ж н о с т н ы м и  о б я за н н о с т я м и ;

- с о б л ю д а т ь  к о м м е р ч е с к у ю  та й н у ;

- с о в е р ш е н с т в о в а т ь  п р о ф е с с и о н а л ь н ы е  з н а н и я  и  н а в ы к и  п у т е м  о б у ч е н и я  п о  

д о п о л н и т е л ь н ы м  п р о ф е с с и о н а л ь н ы м  п р о гр а м м а м  в  о б р а зо в а т е л ь н ы х  и  н а у ч н ы х  о р г а н и за ц и я х  

в  п о р я д к е  и  в  с р о к и , к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  у п о л н о м о ч е н н ы м  ф е д е р а л ь н ы м  о р га н о м  

и с п о л н и т е л ь н о й  вл а с ти .

4 .2 . Т а к ж е  Р а б о т н и к  п р и н я л  н а  с еб я  о б я за т е л ь с т в а :

- д о б р о с о в е с т н о  и с п о л н я т ь  с в о и  т р у д о в ы е  о б я за н н о с т и , в о зл о ж е н н ы е  н а  н е го  т р у д о в ы м  

д о г о в о р о м  и  д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й ;

- в  п о л о ж е н н ы е  с р о к и  о т ч и т ы в а т ь с я  о  р е зу л ь т а т а х  с в о е й  д е я т е л ь н о с т и  п о  у т в е р ж д е н н ы м  

ф о р м ам ;

- с о б л ю д а т ь  П р а в и л а  в н у т р е н н е го  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а , с о б л ю д а т ь  т р у д о в у ю  

д и с ц и п л и н у ;

- с о б л ю д а т ь  т р е б о в а н и я  п о  о х р а н е  т р у д а  и  о б е с п е ч е н и ю  б е зо п а с н о с т и  т р у д а ;

- б е р е ж н о  о т н о с и т ь с я  к  и м у щ е с т в у  Р а б о т о д а т е л я  (в  т о м  ч и с л е  к  и м у щ е с т в у  т р е т ь и х  л и ц , 

н а х о д я щ е м у с я  у  Р а б о т о д а т е л я , е с л и  Р а б о т о д а т е л ь  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  эт о г о  

и м у щ е с т в а )  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в ;

- н е за м е д л и т е л ь н о  с о о б щ и т ь  Р а б о т о д а т е л ю  л и б о  н е п о с р е д с т в е н н о м у  р у к о в о д и т е л ю  о 

в о зн и к н о в е н и и  с и т у а ц и и , п р е д с т а в л я ю щ е й  у г р о зу  ж и з н и  и  зд о р о в ь ю  л ю д е й , с о х р а н н о с т и  

и м у щ е с т в а  Р а б о т о д а т е л я  (в  т о м  ч и с л е  и м у щ е с т в а  т р е т ь и х  л и ц , н а х о д я щ е г о с я  у  Р а б о т о д а т е л я , 

ес л и  Р а б о т о д а т е л ь  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  э то го  и м у щ е с т в а ) .

5. УСЛОВИЯ РАБОТЫ



5 .1 . Р е ж и м  р а б о т ы  Р а б о т н и к а  о п р е д е л я е т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с  П р а в и л а м и  в н у т р е н н е го  

т р у д о в о го  р а с п о р я д к а , у с т а н о в л е н н ы м и  у  Р а б о т о д а т е л я .

5 .2 . В  с в я зи  с  п р о и зв о д с т в е н н о й  н е о б х о д и м о с т ь ю  Р а б о т н и к  о б я за н  в ы е зж а т ь  в  с л у ж е б н ы е  

к о м а н д и р о в к и  (в  т о м  ч и с л е  м е с т н о г о  зн а ч е н и я ).

5 .3 . Х а р а к т е р и с т и к и  у с л о в и й  т р у д а  н а  р а б о ч е м  м е с т е : р е ж и м  р а б о т ы  -  п о н е д е л ь н и к -  

п я т н и ц а  с  8 .0 0  д о  1 7 .00 , о б е д  с  12 .00  д о  13 .00 .

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Р а б о т н и к  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь :

6 .1 . З а  н е н а д л е ж а щ е е  и с п о л н е н и е  и л и  н е и с п о л н е н и е  с в о и х  о б я за н н о с т е й , 

п р е д у с м о т р е н н ы х  н а с т о я щ е й  д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й .

6 .2 . Н е д о с т о в е р н у ю  и н ф о р м а ц и ю  о с о с т о я н и и  в ы п о л н е н и я  р а б о т ы .

6 .3 . Н е в ы п о л н е н и е  п р и к а зо в , р а с п о р я ж е н и й  и  п о р у ч е н и й  Р а б о т о д а т е л я , н е  

п р о т и в о р е ч а щ и х  за к о н о д а т е л ь с т в у .

6 .4 . П р а в о н а р у ш е н и я , с о в е р ш е н н ы е  в  п р о ц е с с е  о с у щ е с т в л е н и я  с в о е й  д е я т е л ь н о с т и .

6 .5 . П р и ч и н е н и е  м а т е р и а л ь н о г о  у щ ер б а .

6 .6 . Н а р у ш е н и е  п р а в и л  т е х н и к и  б е зо п а с н о с т и  и  и н с т р у к ц и и  п о  о х р а н е  т р у д а , н е п р и н я т и е  

м е р  п о  п р е с е ч е н и ю  в ы я в л е н н ы х  н а р у ш е н и й  п р а в и л  т е х н и к и  б е зо п а с н о с т и , п р о т и в о п о ж а р н ы х  и  

д р у г и х  п р ав и л .

6 .7 . Н е с о б л ю д е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы .

6 .8 . Н е п р и н я т и е  м е р  п о  у с т р а н е н и ю  н е д о с т а т к о в , в ы я в л е н н ы х  в  х о д е  н е за в и с и м о й  о ц ен к и  

к а ч е с т в а  в ы п о л н е н н о й  р а б о т ы .

7. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ (СВЯЗИ ПО ДОЛЖНОСТИ)

7 .1 . В  р а б о т е  Р а б о т н и к  в за и м о д е й с т в у е т  с  р а б о т н и к а м и  М Б О У  Д О  Ц Ц О , с о т р у д н и к а м и  

Д е п а р т а м е н т а  м у н и ц и п а л ь н ы х  у ч р е ж д е н и й  а д м и н и с т р а ц и и  К р а с н о в и ш е р с к о г о  

м у н и ц и п а л ь н о г о  о к р у га , М Б У  Ц О Ф М У , М Б У  « Ц Б У » , М У  « У К С » , О О О  « Т е п л о с е т и » , М У К  

« В о д о к а н а л -1», А д м и н и с т р а ц и и  К р а с н о в и ш е р с к о г о  м у н и ц и п а л ь н о г о  о к р у га , П ерм ьстат, О СФ Р 

по П ерм ском у краю  (п о д р а зд е л е н и я  и  р а б о т н и к и , о т  к о т о р ы х  о н  п о л у ч а е т  и  к о т о р ы м  п е р е д а е т  

ц е н н о с т и , м а т е р и а л ы , и н ф о р м а ц и ю , и х  со с т а в  и  с р о к и  п е р е д а ч и , с  к е м  в за и м о д е й с т в у е т  во  

в р е м я  и с п о л н е н и я  р аб о т ы ).

7 .2 . В  ч р е зв ы ч а й н ы х  с и т у а ц и я х  Р а б о т н и к  в за и м о д е й с т в у е т  с  О Н П Р по К расновиш ерском у и 

Ч ерды нском у городским  округам , О тделением  М В Д  России  по К расновиш ерском у городском у округу, 

Р о с гв а р д и е й , Е Д Д С , К расновиш еского РЭ С  П О  БЭ С , М униципальное унитарное предприятие 

«КО М У С », М К У  «Управление по ГО, ЧС и  М П О » (п о д р а зд е л е н и я , л и к в и д и р у ю щ и е  а в а р и и  и  

п о с л е д с т в и я  ч р е зв ы ч а й н ы х  п р о и с ш е с т в и й ).

7 .3 . В  п е р и о д  в р е м е н н о г о  о т с у т с т в и я  Р а б о т н и к а  ег о  о б я за н н о с т и  в о зл а г а ю т с я  н а  

за м е с т и т е л я  д и р е к т о р а  (д о л ж н о с т ь ) . Р а б о т н и к  п е р е д а е т  н а з н а ч е н н о м у  л и ц у  в с е  д е л а  в  т е ч е н и е  

4 ч асо в .

8. ОЦЕНКА ДЕЛОВЫХ КАЧЕСТВ РАБОТНИКА И РЕЗУЛЬТАТОВ

ЕГО РАБОТЫ

8 .1 . К р и т е р и я м и  о ц е н к и  д е л о в ы х  к а ч е с т в  Р а б о т н и к а  я в л я ю т с я :

- к в а л и ф и к а ц и я ;

- с т а ж  р а б о т ы  п о  с п е ц и а л ь н о с т и ;

- п р о ф е с с и о н а л ь н а я  к о м п е т е н т н о с т ь , в ы р а зи в ш а я с я  в  л у ч ш е м  к а ч е с т в е  в ы п о л н я е м ы х  

р аб о т ;

- о т зы в ы  р у к о в о д с т в а , р а б о т н и к о в ;

- у р о в е н ь  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы ;



- с п о с о б н о с т ь  эф ф е к т и в н о  о р г а н и зо в а т ь  р а б о т у  п о д ч и н е н н ы х ;

- р е зу л ь т а т ы  н е за в и с и м о й  о ц е н к и  к а ч е с т в а  у с л о в и й  в ы п о л н е н и я  р а б о т  и  п л а н а  п о  

у с т р а н е н и ю  н е д о с т а т к о в , в ы я в л е н н ы х  в  х о д е  т а к о й  о ц ен к и ;

- и н т е н с и в н о с т ь  т р у д а  (с п о с о б н о с т ь  в  к о р о т к и е  с р о к и  с п р а в л я т ь с я  с  б о л ь ш и м  о б ъ е м о м  

р а б о т ы );

- у м е н и е  р а б о т а т ь  с  д о к у м е н т а м и ;

- с п о с о б н о с т ь  в  у с т а н о в л е н н ы е  ср о к и  о с в а и в а т ь  т е х н и ч е с к и е  ср е д с т в а , п о в ы ш а ю щ и е  

п р о и з в о д и т е л ь н о с т ь  т р у д а  и  к а ч е с т в о  р а б о т ы ;

- п р о и зв о д с т в е н н а я  эт и к а , с т и л ь  о б щ ен и я ;

- с п о с о б н о с т ь  к  т в о р ч е с т в у , п р е д п р и и м ч и в о с т ь ;

- с п о с о б н о с т ь  к  а д е к в а т н о й  с а м о о ц е н к е ;

- п р о я в л е н и е  и н и ц и а т и в ы  в  р а б о т е , в ы п о л н е н и е  р а б о т ы  б о л е е  в ы с о к о й  к в а л и ф и к а ц и и ;

- п о в ы ш е н и е  и н д и в и д у а л ь н о й  в ы р аб о т к и ;

- р а ц и о н а л и за т о р с к и е  п р е д л о ж е н и я ;

- п р а к т и ч е с к а я  п о м о щ ь  в н о в ь  п р и н я т ы м  р а б о т н и к а м  б ез  з а к р е п л е н и я  н а с т а в н и ч е с т в а  

с о о т в е т с т в у ю щ и м  п р и к а зо м ;

- в ы с о к а я  к у л ь т у р а  т р у д а  н а  к о н к р е т н о м  р а б о ч е м  м е ст е .

8 .2 . Р е зу л ь т а т ы  р а б о т ы  и  с в о е в р е м е н н о с т ь  ее  в ы п о л н е н и я  о ц е н и в а ю т с я  п о  сл е д у ю щ и м  

к р и те р и я м :

- р е зу л ь т а т ы , д о с т и г н у т ы е  Р а б о т н и к о м  п р и  и с п о л н е н и и  о б я за н н о с т е й , п р е д у с м о т р е н н ы х  

д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й  и  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ;

- к а ч е с т в о  за к о н ч е н н о й  р а б о т ы ;

- с в о е в р е м е н н о с т ь  в ы п о л н е н и я  д о л ж н о с т н ы х  о б я за н н о с т е й ;

- в ы п о л н е н и е  н о р м и р о в а н н ы х  за д а н и й , у р о в е н ь  п р о и зв о д и т е л ь н о с т и  тр у д а .

8 .3 . О ц е н к а  д е л о в ы х  к а ч е с т в  и  р е зу л ь т а т о в  р а б о т ы  п р о в о д и т с я  н а  о с н о в е  о б ъ е к т и в н ы х  

п о к а за т е л е й , м о т и в и р о в а н н о г о  м н е н и я  р у к о в о д с т в а , к о л л ег .
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